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MEXICO e

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION.

NOMBRE: TRAMITE: | x | SERVICIO:
| | -
Credencializacion para Biblioteca
DESCRIPCION: CODIGO DE CEDULA: DE-TO!
Consiste en realizar la credencializacion para préstamo de libros a domicilio del acervo de la biblioteca de manera gratuita.
i
a Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Diario Oficial de la Federacion, 5 de Febrero de 1917; Articulo 4°
s Bando municipal: Articulo 82
FUNDAMENTO LEGAL: o Reglamento orgdnico de la administracion 2025-2027: Articulo 78
’ Procedimiento interno en Materia de Servicios Bibliotecarios, Capitulo VIl de los servicios, Articulo 19, incisos
a'bOCIdleOfIGOhliljlltmlnlﬁo!p'
VIGENCIA DEL !
DOCUMENTO A OBTENER: | Credencial DOCUMENTO | | ano
A OBTENER:
iSE REALIZA EN LINEA?: Sl { NO | DIRECCION WEB N/A
X
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: | Cuando algin usuario de la biblioteca requiera el préstamo de libros a domicilio. J
ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA |
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y N/A
OBJETIVO DE LA MISMA
ORIGINAL cc:cc;m:; anot;‘ar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
REQUISITOS: anotar la palabra Ltz g
cantidad de
Sl o NO ,
copias
PERSONAS FiSICAS
v s oy de edad NO | Procedimient? intemé er? Materia de Servicios, Cépitulo Vil De los
Presentar copia del INE de la ma dre, padre 0 servicios, Articulo 19, incisos a, b, ¢, d, e, f, g b, i, ), |, m, nn,o0,p.
tutor.
»  Mayores de edad
Presentar copia del INE
e Nota:
Personas que no cuentan con INE de
Soyaniquilpan y estin rentando:
Presentar copia INE del interesado y
comprobante de domicilio del arrendador.
|
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS ‘
N/A N/A N/A N/A }
PLAZO MAXIMO DE |5 minutos
RESPUESTA Atencidn en dias hibiles de 9:00 a 13:00 horas y de 14:00 a 18:00 horas. ;
COSTO: Fundamento Juridico: Procedimiento Interno en Materia de Servicios Bibliotecarios, Capitulo Vil De los
GRATUITO =5 202 3
Servicios, Articulos 19, incisos a Bando Municipal Art. 78
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EN LINEA (PORTAL DE | N/

EFECTIVO | N/A TARJETA DE CREDITO | NVJA| TARJETA DE DEBITO | N/A PAGOS) | A |

FORMA DE PAGO:

DONDE PODRA PAGARSE: | N/A

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL Que el ciudadano cumpla con todos los requisitos
TRAMITE

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA don

| EPENDENCIA U ORGANISMO: ' * e i : — i |D MINTN RESPLE: S,
| Direccion de Educacion Direccion de Educacion
TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Mtra. Maria Guadalupe Ugalde Ortiz
DOMICILIO: | CALLE: | Av. 16 de septiembre NO. INT. Y EXT.. EXT. #6
COLONIA: Centro MUNICIPIO: Soyaniquilpan de Juarez, Estado de México
C.P.. | 54280 HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | Dias habiles de 9:00 a 14:00 horas y de 15:00 a 18:00 horas. ]
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREQ ELECTRONICO:

1761 7353125 N/A N/A educacion2527 @soyaniquilpan.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

| OFICINA: N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A

[ DOMICILIO: CALLE: | N/A NO. INT. Y EXT.: N/A

| COLONIA: | N/A MUNICIPIO: | N/A

|CP: | NA HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | N/A

| LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:

! N/A N/A N/A N/A N/A

| FORMATO(S) N/A
DESCARGABLES

~ INFORMACION ADICIONAL
| PREGUNTA FRECUENTE . ;Puedo adquirir una credencial de la biblioteca si pertenezco a otro municipio?
| RESPUESTA: No, porque no hay garantia de que regresen los libros ni se comprometan a cuidarlos o no radiquen en el domicilio que habian indicado.

PREGUNTA FRECUENTE 2: {Cuantos libros estan permitidos para consulta domiciliaria?

RESPUESTA: El usuario podra obtener en préstamo a domicilio hasta tres libros simultineamente.

| PREGUNTA FRECUENTE 3: {Qué sucede si llego a extraviar el libro?

| RESPUESTA: Se tiene que reponer
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TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS A
== ———— —— —_—— = S
| /":)- VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION: i
RO .
‘! o~ 06 ; 02 /2025 |
CELICBARTIA FACIO | MARIA GUADALUPE UGALDE ORTIZ j / - {
. ‘eﬁ: 5
NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO L ___J!

COSHAND MunN LWL,
SOYANIQUILPAN

1035-3027

DIRECCION DE
EDUCACION




